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งานการปรับปรุง พัฒนาอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 
1. วัตถุประสงค ์
 เพื่อให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเป็นสถานที่ที ่มีสภาพแวดล้อมที่เอื ้อต่อการปฏิบัติงาน มีความ
ปลอดภัย และผู้รับบริการมีความประทับใจและพึงพอใจ 
2. ขอบเขตของงาน 
 ครอบคลุมถึงการปรับปรุงภูมิทัศน์ สภาพแวดล้อม ดูแลระบบสาธารณูปโภคทั้งภายในและภายนอก
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษารวมทั้งดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
3. คำจำกัดความ 
 “ผู ้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา” หมายถึง ผู ้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษา และผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
 “คณะทำงาน ” หมายถึง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา /มัธยมศึกษา หรือผู้
ได้รับมอบหมายแต่งตั้ง 
 “เจ้าหน้าที่ ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 1. สำรวจ รับฟังความคิดเห็นของบุคลากรเกี ่ยวกับความต้องการในการปรับปรุงภูมิทัศน์พัฒนา
สภาพแวดล้อมของสถานที่ทำงานและระบบสาธารณูปโภคเพื ่อให้ เกิดความสวยงาม เอื ้อต่อการปฏิบัติงาน          
ให้สำนักงานเป็นสถานที่น่าอยู่ น่าทำงาน และมาตรการประหยัดพลังงาน 
 2. วางแผนและกำหนดแผนแม่แบบ (Master Plan) การปร ับปร ุงอาคารสถานที ่  และพัฒนา
สภาพแวดล้อมปรับปรุงภูมิทัศน์ ภายในและภายนอกสำนักงานทั้งในปัจจุบันและอนาคตสอดคลองกับกิจกรรม    
5 ส. รวมถึงกำหนดมาตรการประหยัดพลังงาน 
 3. ดำเนินการจัด ปรับปรุงอาคารสถานที่และพัฒนาสภาพแวดล้อม ระบบสาธารณูปโภคตามแผนและ
มาตรการที่กำหนด 
 4. ประเมินความพึงพอใจของผู้ใช้ บริการและผู้มีส่วนไดส้วนเสีย 
 5. สรุปผลการดำเนินงาน /นำเสนอแนวทางปรับปรุงและพัฒนางาน 
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Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 
       
แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 1. แบบประเมินความพึงพอใจ Google Form 
 2. แบบรายงานมาตรการประหยัดพลังงาน https://e-report.energy.go.th/ 
 3. แบบรายงานการดำเนินงานตามกิจกรรม 5 ส. สะสาง-สะดวก-สะอาด-สุขลักษณะ-สร้างนิสัย 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 1. มาตรการประหยัดพลังงาน ตามมตคิณะรัฐมนตรี วันที่  22  มีนาคม  2565   
 2. แนวทางการดำเนินงานกิจกรรม 5 ส. 
 3. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
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ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
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